Инструкция по участию в Отборе (ТОРГИ)

[bookmark: _Toc148353294][bookmark: _Toc148524225][bookmark: _Toc165090129][bookmark: _Toc168917417][bookmark: _Toc168973680][bookmark: _Toc169159713][bookmark: _Toc148524226][bookmark: _Toc165090130][bookmark: _Toc168973682][bookmark: _Toc169159714]1. Общие положения.
1.1. Термины и определения
1.1.1 Отбор (Торги) - процедура конкурентного выбора контрагента для выполнения работ, проводимая посредством сравнительной оценки нескольких предложений в соответствии с внутренними актами группы Компаний «ЭНКО».
1.1.2. Заказчик – ГК «ЭНКО».
1.1.3. Организатор Отбора (Торгов) – ООО «ТЗ «ЭНКО».
1.1.4. Претендент по Отбору (Торги) - любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности и места нахождения, претендующее на заключение договора (контракта).
1.1.5. [bookmark: OLE_LINK136]Предложение по Отбору (Торги) –подтверждение Претендента по Отбору его согласия участвовать в Отборе на условиях, указанных в настоящей Инструкции. 
1.1.6. Договор (контракт) – договор (контракт), заключенный Заказчиком с Победителем Отбора в целях обеспечения собственных нужд.
1.1.7. Предмет Отбора (Торги) – право на заключение договора (контракта) выполнения работ для нужд Заказчика.
1.1.8. Лот – часть общей потребности Заказчика в работах, закупка которых осуществляется в результате проведения Отбора; самостоятельный предмет закупки. В отношении каждого лота отдельно могут определяться сроки и иные условия выполнения работ. В отношении каждого лота, как правило, заключается отдельный договор (контракт).

1.2. Порядок проведения Отбора (Торгов).
1.2.1. Настоящий Отбор (Торги), проводится посредством рассмотрения предложений, полученных от организаций (далее «Претендент») в ответ на информационное письмо о проведении Отбора (Торгов) на основании и в соответствии с настоящей инструкцией по участию в Отборе (далее «Инструкция»).
1.2.2. Для участия в Отборе Претендент должен подготовить и подать в установленные в информационном письме сроки документацию, предусмотренную настоящей Инструкцией (далее «Предложение») в порядке, указанном в п 1.2.3.  по адресу, указанному в п. 3.6. настоящей Инструкции.
1.2.3. Отбор проводится в следующем порядке: 
· Претендент подает письмо с Предложением в электронном виде, сформированное в соответствии с настоящей Инструкцией в составе, определенном в п. 3.11 настоящей Инструкции.
· Претендент направляет Предложение на каждый из Лотов в установленные сроки, сформированное в соответствии с настоящей Инструкцией, в составе которого предоставляет всю необходимую информацию в соответствии с Инструкцией.
· Претендент имеет право принять участие в отборе по одному из представленных лотов или по всем одновременно, учитывая свои материально-технические ресурсы. При этом предложения должны быть сформированы на каждый из Лотов в отдельности.
· Претендент указывает в Предложении (Форма № 3) необходимость в авансировании с указанием причины. 
· Организатор Отбора (Торгов) осуществляет необходимую коммуникацию с Претендентом, направляет необходимые разъяснения, уточнения, подтверждения, а также осуществляет иные действия для целей выявления организации, способной выполнить работы по предмету Отбора.
· Организатор Отбора (Торгов) вправе провести техническую инспекцию Претендента на предмет соответствия производственных мощностей и кадрового потенциала требованиям Отбора. 
· Предложения Претендентов по квалификационно-технической части рассматриваются на предмет соответствия критериям, указанным в п. 3.10 настоящей Инструкции.
· В случае если в ходе оценки Предложений возникнут вопросы и замечания, то Организатор направляет их Претендентам для устранения. В данном обращении указывается на необходимость предоставления Окончательных коммерческих предложений. В этом случае запрос оформляется у всех Претендентов вне зависимости от наличия комментариев.
· При необходимости, проводятся конкурентные переговоры с Претендентами. Для возможности проведения переговоров и предоставления окончательного ценового предложения, Уполномоченные представители Претендентов участников Отбора, должны иметь при себе документы, подтверждающие их полномочия.
· В случае проведения переговоров, Уполномоченные представители Претендентов подают окончательные коммерческие предложения непосредственно на переговорах. Поданное на переговорах окончательное коммерческое предложение не подлежит корректировке после завершения переговоров и не может быть заменено любым другим предложением Претендента, поданным после завершения переговоров.
· По результатам рассмотрения Коммерческих /Окончательных коммерческих предложений на участие в Отборе, а также проведенных при необходимости переговоров, победителем Отбора признается Участник, предложивший лучшие условия выполнения работ, являющихся предметом Отбора.
[bookmark: _Toc148524227][bookmark: _Toc165090131][bookmark: _Toc169159715]1.2.4. Победитель Отбора определяется по совокупности критериев, определенных п. 3.10.
1.2.5. Победитель определяется отдельно на каждый из Лотов.
1.2.6. Договор (контракт) заключается на условиях, указанных в поданном Победителем Отбора предложении на участие в Отборе (Торги) и в настоящей Инструкции по Отбору.
1.3. Условия проведения Отбора. 
Предоставляя Предложение для рассмотрения в рамках настоящего Отбора, Претендент, тем самым, соглашается со следующими условиями:
1.3.1. Все затраты, понесенные Претендентом в результате подготовки Предложения, являются затратами Претендента и не подлежат компенсации Организатором Отбора ни при каких обстоятельствах.
1.3.2. Организатор Отбора примет к рассмотрению все предоставленные в срок Предложения, отвечающие условиям и требованиям настоящей Инструкции.
1.3.3. Письма с Предложениями, полученные после окончания срока приема Предложений, Организатором не рассматриваются. 
1.3.4. Подача предложения Претендентом не должна быть истолкована как намерение или обязательство Заказчика, выраженное или подразумеваемое, считать себя заключившим договор (контракт) на основании информационного письма, настоящей Инструкции, а также на основании направления Претендентом Предложения.
1.3.5. Предложение, сформированное Претендентом в соответствии с настоящей Инструкцией, должно быть действительным до момента заключения договора (контракта) с таким Претендентом, право на заключение которого может быть присуждено по итогам Отбора в случае признания такого Претендента победителем Отбора. В таком случае договор (контракт) по итогам настоящего Отбора должен содержать все существенные условия, представленные в Предложении Претендента.
1.3.6. Претендент имеет право в ходе подготовки Предложения обращаться с просьбой о разъяснении настоящей Инструкции в адрес Организатора Отбора (Торгов).
1.3.7. В рамках рассмотрения Предложений Организатор Отбора вправе адресовать Претендентам запросы о разъяснении, уточнении, предоставлении дополнительной информации в отношении любых положений Предложения Претендента.
1.3.8. Организатор Отбора вправе вносить изменения и уточнения в настоящую Инструкцию до момента окончания Отбора с обязательным уведомлением всех участников отбора о внесенных изменениях путем размещения соответствующих изменений на сайте: http://tender.enco72.ru. С момента опубликования информации об изменении/уточнении настоящей инструкции в изложенном выше порядке, такие изменения/уточнения считаются неотъемлемой частью Инструкции. 
1.3.9. Организатор Отбора (Торгов) вправе отказаться от проведения Отбора (Торгов), а также имеет право отказаться от всех предложений по любой причине или прекратить процедуру проведения Отбора (Торгов) в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед Претендентами. 
1.3.10. Претенденты могут отправлять коммерческие предложение только по адресу указанному в п.3.1. При выявлении факта передачи коммерческого предложения не по указанному адресу, организатор торгов имеет право исключить претендента с Отбора (Торгов).


1.4. Требования к участникам Отбора. 
[bookmark: _Ref166098622]1.4.1. В Отборе может принять участие любое юридическое лицо, независимо от организационно-правовой формы.
[bookmark: _Ref166312025]1.4.2. Претендент по Отбору для того, чтобы принять участие в Отборе, должен удовлетворять требованиям, установленным в пункте 1.4.3. 
[bookmark: _Ref125828611]1.4.3. Обязательные требования к Претендентам по Отбору: 
1.4.3.1. Соответствие Претендента по Отбору требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, производящим работы, являющиеся предметом Отбора. Претенденты должны обладать всеми необходимыми разрешительными документами, позволяющими выполнять работы согласно предмету Отбора.
[bookmark: OLE_LINK53]1.4.3.2. Не проведение ликвидации Претендента по Отбору - юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании Претендента по Отбору - юридического лица банкротом;
1.4.3.3. Не приостановление деятельности Претендента по Отбору в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения предложения на участие в Отборе;
1.4.3.4. В случае если Претендент не является резидентом Российской Федерации, он должен быть зарегистрирован в качестве юридического лица на территории иностранного государства;
1.4.3.5. В случае если Претендент является Представительством либо Филиалом нерезидента Российской Федерации, он должен быть должным образом аккредитован, что должно быть подтверждено соответствующими документами.
1.4.3.6. Деятельность Претендента по Отбору должна соответствовать целям и задачам, отраженным в учредительных документах;
1.4.3.7. Претендент по Отбору должен выполнять обязательства по своевременной уплате налогов и других обязательных платежей;
1.4.3.8. Претендент по Отбору должен быть платежеспособным;
1.4.3.9. Претендент по Отбору должен обладать соответствующими производственными мощностями, материально-техническими и кадровыми ресурсами, необходимыми для полного и своевременного выполнения договора (контракта).
1.4.4. Претендент по Отбору вправе привлечь к исполнению договора (контракта) соисполнителей (субподрядчиков) в случае, если такое право предусмотрено п. 3.5.

1.5. Условия допуска к участию в Отборе. 
1.5.1. По усмотрению Организатора Отбора (Торгов), Претендент по Отбору (Торгов) может быть отстранен от участия в Отборе в случае:
[bookmark: _Toc257310391][bookmark: _Toc259609452][bookmark: _Toc259610654][bookmark: _Toc259611405][bookmark: _Toc261352433][bookmark: _Toc261352511][bookmark: _Toc261352537][bookmark: _Toc278541186][bookmark: _Toc286677224][bookmark: _Toc286677403][bookmark: _Toc286677485][bookmark: _Toc286751815]1.5.1.1. непредставления Претендентом обязательных документов, входящих в состав предложения на участие в Отборе (п. 3.11);
[bookmark: _Ref166349132]1.5.1.2. наличия в обязательных документах, входящих в состав предложения на участие в Отборе (п. 3.11), недостоверных сведений о Претенденте по Отбору;
[bookmark: _Ref166254499]1.5.1.3. несоответствия требованиям, указанным в пункте 1.4.3;
1.5.1.4. несоответствия Предложения на участие в Отборе требованиям Инструкции по Отбору, в том числе в случае превышения стоимостного предложения Претендента начальной (максимальной) стоимости работ при условии, если начальная (максимальная) стоимость работ установлена в соответствии с информацией п. 3.4; 
[bookmark: OLE_LINK57][bookmark: OLE_LINK58]1.5.1.5. установления факта проведения ликвидации в отношении Претендента по Отбору – юридического лица или принятия арбитражным судом решения о признании Претендента по Отбору – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
1.5.1.6. установления факта приостановления деятельности Претендента по Отбору - юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
1.5.1.7. установления факта несоответствия Претендента по Отбору/Предложения Претендента на участие в Отборе прочим условиям настоящей Инструкции по Отбору;
1.5.1.8. при увеличении ценового предложения в ходе проведения очных переговоров так и при запросе окончательного стоимостного предложения по отношению к первоначальному.

[bookmark: _Toc148353295][bookmark: _Toc148524228][bookmark: _Toc165090132][bookmark: _Toc168917418][bookmark: _Toc168973683][bookmark: _Toc169159716]2. Порядок предоставления предложений

2.1.  Форма предоставления Предложения
2.1.1. Все Предложения должны быть представлены в указанные в Информационном письме сроки в копии документов на электронном носителе информации (в формате pdf и/или doc/xls (excel/word) в соответствии с требованиями п. 3.11. столбца «форма предоставления»).
2.1.2. В тексте электронного письма с Предложением указывается: наименование Отбора, на участие в котором подается Предложение; реестровый номер Отбора; наименование и адрес Претендента, предоставившего Предложение на участие в Отборе; наименование и адрес Организатора Отбора, указанные в пункте 3.1.
[bookmark: _Toc148353297][bookmark: _Toc148524230][bookmark: _Toc165090134]2.2. Требования к оформлению Предложения
2.2.1. Предложение на участие в Отборе должно содержать документы, перечисленные в пункте 3.11, расположенные в порядке.
2.2.2. В случае неполного представления документов, перечисленных в пункте 3.11, Претендент может быть не допущен к участию в Отборе.
2.2.3. Представление Предложения на участие в Отборе с отклонением по форме, установленной Инструкцией по Отбору, может быть расценено как несоответствие Предложения требованиям Инструкции по Отбору. 
2.2.4. Достоверность копий документов, представляемых в составе Предложения в электронной форме, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица, если иная форма заверения не установлена требованиями настоящей Инструкции.
2.2.5. При подготовке Предложения в электронной форме на участие в Отборе и документов, входящих в состав такого Предложения, не допускается применение факсимильных подписей.
2.2.6. Все документы Предложения и приложения к нему должны быть четко напечатаны. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью и заверенных подписью уполномоченного лица.
2.2.7. Сведения, которые содержатся в Предложениях Претендентов, не должны допускать двусмысленных толкований. 
2.2.8. Если в документах, входящих в состав Предложений на участие в Отборе, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Организатором Отбора принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.
2.2.9. Все суммы денежных средств в Предложении на участие в Отборе и приложениях к нему должны быть выражены в российских рублях, за исключением закупки материалов и оборудования, поставляемого из иностранного государства.
Представленные в составе Предложения на участие в Отборе документы не возвращаются Претенденту.

2.3. Требования к Предложению по порядку формирования стоимости
2.3.1. Претендент производит расчет стоимости Коммерческого предложения и предоставляет его итоговую стоимость путем составления проекта сметы. Итоговая стоимость работ формируется с учетом налогообложения претендента, с учетом всех возможных дополнительных затрат (транспортных расходов, возможных платежей, расходных материалов, сопутствующих услуг, индексов пересчета в текущий уровень цен, предусмотренных действующим законодательством и т.д.) в рублях Российской Федерации. 
[bookmark: _Toc257310398][bookmark: _Toc259609466][bookmark: _Toc259610687][bookmark: _Toc259611438][bookmark: _Toc261352466]3. Информационная карта Отбора
В Разделе 3 «Информационная карта Отбора» содержится информация для данного конкретного Отбора, которая уточняет, разъясняет и дополняет положения Раздела 1 «Общие положения» и Раздела 2 «Порядок предоставления Предложения». 

	№, п.

	Наименование 
	Информация

	[bookmark: _Toc257310400][bookmark: _Toc259609468][bookmark: _Toc259610689][bookmark: _Toc259611440][bookmark: _Toc261352468][bookmark: _Ref166267282]3.1.

	Наименование Отбора, Организатор Отбора, реестровый номер Отбора, адрес Организатора Отбора, контактный телефон, факс, адрес эл. почты, контактное лицо
	[bookmark: OLE_LINK72]Наименование Отбора: Открытый отбор на право заключения договора на выполнение работ: Изготовление, поставка и монтаж оконных конструкций, по объекту: «Жилой район «Преображенский» в г. Тюмени. Квартал 8. Многоэтажный жилой дом с нежилыми помещениями ГП-72.214. Многоэтажный жилой дом с нежилыми помещениями ГП-72.215».


[bookmark: OLE_LINK73][bookmark: OLE_LINK74]Организатор Отбора: ООО «ТЗ «ЭНКО»
Реестровый номер Отбора: 38
Адрес Организатора Отбора: 625026, г. Тюмень, ул. Перекопская, д.19, 5 этаж. 
Контактное лицо: Калистратов Евгений Александрович / Мухина Ирина Владимировна
По вопросам порядка и условий проведения Отбора, а также получения необходимого пакета документов для подготовки Предложений, прошу Вас обращаться в адрес Специалистам в тендерный отдел: тел. 8 (3452) 56-09-08 вн.1187/1245 tender@enco.ru 

	[bookmark: _Toc257310401][bookmark: _Toc259609469][bookmark: _Toc259610690][bookmark: _Toc259611441][bookmark: _Toc261352469]
3.2.
	Предмет Отбора
	Право заключения договора на выполнение работ: _________________________________________________________

	[bookmark: _Toc257310402][bookmark: _Toc259609470][bookmark: _Toc259610691][bookmark: _Toc259611442][bookmark: _Toc261352470]
3.3.
	Официальный источник объявления Отбора:
	www.tender.enco.ru

	[bookmark: _Ref166267727][bookmark: _Toc257310404][bookmark: _Toc259609472][bookmark: _Toc259610693][bookmark: _Toc259611444][bookmark: _Toc261352472]
3.4.
	Информация о начальной (максимальной) стоимости договора (контракта) и условия оплаты
	Начальная (максимальная) стоимость договора (контракта) не установлена


	[bookmark: _Ref166311076][bookmark: _Ref166311380][bookmark: _Ref166324425]
3.5.
	Привлечение соисполнителей (субподрядчиков) к исполнению договора (контракта), условия их привлечения.
	Допускается только по согласованию с Заказчиком.
Подрядчик привлекает Субподрядчиков на условиях, ограничивающих (запрещающих) Субподрядчикам привлечение для выполнения Работ третьих лиц (субсубподрядчиков).

	[bookmark: _Ref166312503][bookmark: _Ref166381471]
3.6.
	Форма, срок и место подачи Предложения на участие в Отборе, контактные данные лица по приему Предложений
	Форма подачи Предложений
Предложения на участие в Отборе принимаются по электронному адресу: tender@enco.ru

Контактное лицо: Тендерный отдел, 
тел: 8 (3452) 56-09-08 вн.1187/1245
Дата и время окончания подачи Предложений на участие в Отборе: 
26.05.2026 г., 17.00 ТМН.

	
3.7
	Порядок оформления Предложения по Отбору.
В адрес Организатора предоставляется Предложение в сроки, установленные п. 3.6, и в объеме, указанном в п. 3.11 настоящей Инструкции по Отбору.

	
3.7.1
	Обозначение файлов в электронном сообщении
	Наименование Отбора: «_________»
Претендент: ___________
Адрес Претендента: _____________ .

	[bookmark: _Ref166313135]3.8
	Обеспечение Предложения на участие в Отборе
	Не требуется


	[bookmark: _Ref166566393]3.9.
	Обеспечение Договора 
	Обеспечение не требуется. 

	[bookmark: _Ref166315376][bookmark: _Ref166313235]
3.10.
	[bookmark: OLE_LINK79]Критерии оценки Предложений на участие в Отборе 
	1. Обязательные требования к Претендентам определены в п. 1.4.3 настоящей Инструкции
2. Критерии оценки:
1. Стоимость работ;
2. Соответствие комплекса выполняемых работ требованиям, изложенным в Техническом задании, квалификационно-техническим требованиям и критериям оценки.
Сроки выполнения работ.
Наличие необходимых лицензий, разрешительных и аттестационных документов.
Опыт выполнения работ за последние 2 года. (Форма № 4)
Квалификационно-технические требования и критерии оценки, предъявляемые к потенциальному Контрагенту на выполнение строительно-монтажных работ – (Форма № 2).

	
3.11.
	Перечень документов, входящих в состав Предложения по Отбору и форма их предоставления
	Претендент должен представить на участие в Отборе следующие документы:

	Форма предоставления

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Форма №2. Анкета квалификационная
	PDF

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Форма №3. Справка о фактическом наличии материально-технических ресурсов.
	PDF

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Форма №4. Опыт работы 
	PDF

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Перечень предложений, замечаний, изменения к проектному решению, объемам, видам работ и срокам производства работ
	Произвольный формат замечаний и предложений, ЛСР (приложение к документации Предторгии)

	
	
	Блок для проверки Претендента:
	

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Устав со всеми изменениями
	PDF

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Выписка из решения общего собрания учредителей о назначении руководителя
	PDF

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Данные паспорта руководителя (серия, номер, прописка)
	PDF

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Согласие на обработку персональных данных руководителя
	PDF

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Свидетельство о постановке на налоговый учет
	PDF

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Карточка предприятия (подписанная руководителем, с печатью и датой заполнения)
	PDF

	
	ОБЯЗАТЕЛЬНО
	Информация о состоянии загруженности текущими проектами
	Произвольная форма


[bookmark: _Toc165090142][bookmark: _Toc168917424][bookmark: _Toc168973689][bookmark: _Toc169159720][bookmark: _Toc168917423][bookmark: _Toc168973688][bookmark: _Toc169159719][bookmark: _Toc148353307][bookmark: _Toc148524242][bookmark: _Toc148353306]
6. Образцы форм для заполнения (см. Приложение к Инструкции)

7. Обязательно изучить договор (приложение к тендерной документации). При необходимости одновременно с тендерной документацией направить протокол разногласий к договору подряда.
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