Чтобы подписывать документы в системе электронного документооборота (ЭДО) как физическое лицо необходимо:
1. Получить квалифицированный сертификат электронной подписи (КЭП) физического лица в аккредитованном удостоверяющем центре (УЦ). Список аккредитованных УЦ можно посмотреть по ссылке.
Заявку на получение КЭП в УЦ СКБ Контур можно оставить по ссылке.
Для этого нажмите на кнопку «Отправить заявку» и заполните предложенную форму.
При первом выпуске КЭП необходимо будет посетить УЦ.
Сотрудник центра, после того как установит вашу личность и проверит документы, запишет сертификат и ключи электронной подписи на сертифицированный электронный носитель.
2. После выпуска КЭП необходимо зарегистрироваться в системе ЭДО. 
Для регистрации в системе ЭДО Контур. Диадок необходимо обратиться по тел. 8 800 500 10 18.
Также можно зарегистрироваться самостоятельно. Для этого необходимо установить сертификат и компоненты на рабочее место — персональный компьютер или другое устройство. Для этого перейдите на страницу установочного диска и следуйте инструкциям сервиса:
1) Скачайте и установите расширение для браузера.
2) Сохраните и подключите Диаг.Плагин.
3) Выберите из сервисов Контура Диадок и запустите проверку.
Система настроит компьютер в автоматическом режиме и установит требуемые компоненты. 
3. После этого можно авторизоваться в Контур. Диадоке с помощью сертификата и приступать к обмену документами. 
Подписание входящих документов в сервисе Контур. Диадок бесплатно.
Подробнее о том, как физическому лицу подписать документы в Диадоке можно ознакомиться по ссылке. 
Обращаем внимание, что при наличии КЭП, полученного в качестве индивидуального предпринимателя, дополнительно получать КЭП как физическое лицо не требуется, подписание осуществляется КЭП индивидуального предпринимателя.
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